BAN CHI PAO TRUNG UONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VE PHONG CHONG THIEN TAI Pjc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: /14 /QD-TWPCTT Ha Noi, ngay A8 thang 4 ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé cong tac true ban, hop diéu hanh trng pho thién tai

TRUONG BAN CHi PAO TRUNG UONG VE PHONG, CHONG THIEN TAI

Can cir Luat Phong, chéng thién tai sé 33/2013/QH13;

Cian ctr Nghi dinh sb 66/2014[ND CP ngay 04/7/2014 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét, hudng dan thi hanh mét sé diéu ctia Luat Phong, chéng thién tai;

Cén ctr Quyet dmh s6 44/QD-TTg ngay 15/8/2014 cta Thu tudéng Chinh
phti quy dinh chi tiét vé cAp do rui ro thién tai;

Cén cur Quyét dinh sé 367/QD- -TTg ngay 17/3/2015 ctua Thu tudng Chinh
pht vé viéc thanh 1ap Ban Chi dao Trung wong vé phong, chéng thién tai;

Xét dé nghi cia Chanh Vin phong Ban Chi dao Trung wong vé phong,
chéng thién tai,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché vé cOng tac truc ban,
hop diéu hanh tng pho thién tai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Ban Chi dao va Thu trudng céc co quan, don vi
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

-Nhu Diéu 3;

- Thia tuéng Chinh pha (dé b/c);

-Phé TTg CP Trinh Pinh Diing (dé b/c);

-Lanh dao BO NN&PTNT;

- Céc thanh vién Ban Chi dao;

-BCH PCTT&TKCN céc Bo, nganh va tinh, TP;
-Vién phong TT Ban Chi dao TWPCTT;

-Luu VT, UPKP 5b@406




- : QUYCHE = A
VE CONG TAC TRUC BAN, HQP PIEU HANH UNG PHO THIEN TAI

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 I /QB-T WwPC IT ngay 28 /A8/2014
cua Ban Chi dao Trung wong vé phong, chong thién tai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Pham vi: Quy ché nay quy dinh cong téc truc ban va hop didu hanh,
tng pho6 thién tai thudc nhiém vu ctia Van phong thuong truc Ban Chi dao
Trung wong vé phong, chbng thién tai (Van phong thuong truc).

2. béi tuong 4p dung: Quy ché nay ap dung dbi véi can bd tham gia truc
ban thudc Van phong thuong truc va cac ca nhén, t chirc c6 lién quan.

Piéu 2. Quy dinh cac tinh hudng

Céc tinh huéng trong truc ban, giao ban didu hanh ting phé thién tai duge
quy dinh nhu sau:

1. Khéng co6 thién tai.

2. Thién tai rui ro cép do 1, 2 khong c6 dién bién phirc tap' (sau dy goi
t4t 1a thién tai cép 1,2).

3. Thién tai rti ro cp d6 3 hodc dudi cap d 3 c6 dién bién phirc tap (sau
day goi tat 1a thién tai cap 3).

4. Thién tai rai ro cAp do 4 hodc thién tai rai ro cap d6 3 ¢6 dién bién phirc
tap (sau ddy goi tét 12 thién tai cp 4).

5. Thién tai rti ro trén cap d 4 hodc thién tai cip d6 4 c6 dién bién phuc
tap trén dién rong (sau day goi tat 1a thién tai trén clp 4).

Diéu 3. Thoi gian va ché dd truc

1. Truc diéu hanh tmg pho thién tai:

a) Tir ngay 01/01 dén 14/5: Tryc theo ché d6 12/24 gid (tir 08h00 sang
dén 20h00 ciing ngay);

b) Tir ngay 15/5 dén 31/12: Truc theo ché d6 24/24 gio (tir 8h00 sang dén
khi két thac budi giao ban ciia ngay hdm sau);

Tuy theo tinh hinh thién tai cu thé, trong thoi gian tir ngay 01/01 dén 14/5,

! Tinh huéng thién tai “cé didn bién phirc tap” 1a: Tinh hudéng duge nhén dinh trong ban tin du
bdo, canh bao; thién tai xay ra trén dién rong, gdy hau qua hodc c6 nguy co cao gdy héu qua
16n; vurot qua kha ndng tng phd cta dia phuong.
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Chénh Van phong thudng truc quyét dinh viée diéu chinh ché do truc tir 12/24 gio
sang ché do truc 24/24 gitr cho phi hop.

2. Truc diéu hanh lién ho chira:
a) D61 voi lién ho chira trén luu vuc song Hong:

- Thoi gian: trong thoi gian mua 1ii tir ngdy 15/6 dén 15/9 theo quy trinh
lién hd duge phé duyét;

- Ché d truc: 12/24 gior (tir 08h00 sang dén 20h00 clng ngay).

b) Béi v6i céc lién hd chira khac:

- Thoi gian: trong mua 1ii theo quy dinh tai cac quy trinh van hanh lién hd
dugc Thu tudng Chinh pht phé duyét;

- Ché db truc: 12/24 gidr (tir 8h00 sang dén 20h00 cling ngay).

Trong truong hop c6 mua 1ii 16n hodc trai mua ngoai thoi gian mua 14, thy
theo thue té, td chirc truc d6t xuat, cu thé theo yéu cdu cua Chanh Van phong.

3. Truc thong tin, truyén thong va hanh chinh, hau can.
a) Thoi gian truc: Khi ¢6 tinh hudng thién tai cp 3 tré 1én;
b) Ché d6 truc: 12/24 gio.
‘ Trong trudong hop thiénqtai dién biél:l phuec tap, thoi gian, ché d6 truc duoc
diéu chinh cho phu hop, cu thé theo yéu cau ciia Chanh van phong thuong truc.
Piéu 4. Thanh phin ca truc
1. Tai Van phong thuong truc:
a) Truc lanh dao.
b) Truc nghiép vu:
- Trudng ca truc;
- Can bo (gbém tir 01- 05 can bd).
¢) Truc diéu hanh ho (01 - 02 can bo);
d) Truc truyén thong va hanh chinh, hau can.

Tuy theo tinh hinh thuc té, thanh ph?m, sb luong cén b tham gia ca truc
dugc quy dinh cu thé tai Phu luc O1.

2. Tai cac Chi cuc vung;:
a) Truc nghiép vu:

- Trudng ca truc;

- Can bo:

+ Thién tai dudi cdp 3: 01 can bo.



+ Thién tai tir cap 3 trd 1&n: 02 cén bo.
b) Truc didu hanh hd (can b truc ban kidém nhiém, khéng bb tri riéng);

¢) Truc truyén théng (thong tin truyén thong khi cé tinh hubng thién tai
trén cAp 2 anh hudng dén céc dia phuong thudc pham vi quan 1y).

Chuwong 11
NHIEM VU CUA CA TRUC

Pieu 5. Nhiém vu cua ca true

1. Theo d&i, cap nhét ban tin dy béo, canh bdo thién tai tir Trung tam Dy
bao Khi twong Thuy van Trung wong, Vién Vit ly dia cau va tham khao céc
thong tin tir cdc co quan du bao quoc té, khu vuec.

2. Tiép nhén, phan tich thong tin vé tinh hinh thién tai, thiét hai, cac hoat
dong phong, chbng thién tai tir cac B nganh, dia phuong, cac co quan lién quan
va ca truc trude dé tdng hop, theo ddi bao céo, dé xuét cac giai phap can thiét.

3. Cung cép thong tin v& tinh hinh thién tai va céng tac chi dao ing pho
dén cac td chirc ca nhan c6 lién quan, kiém tra x4c nhén viéc cung cé‘ip thong tin
tai cac dia chi dén; bién soan tin nhanh, tin nhin (SMS) gtri dén cac thanh vién
Ban Chi dao, TH gitp viéc, Dai Truyén hinh Viét Nam va cac co quan thong tin
dai chung.

4. Linh hdi va trién khai cac chi dao tir lanh dao Vin phong thuong truc
va Ban Chi dao, bdo céo két qua thure hién.

5. Cép nhat bdo cdo nhanh hang ngay, cong dién, vin ban chi dao lén
Website ctia Ban Chi dao.

6. Chia sé thong tin, tinh hinh ca tryc v6i b phan chirc nang cua co quan
dau mdi Vin phong thuong truc (Phong Piéu hanh tmg phé, Cuc Ung pho va
khic phuc hau qua thién tai - sau ddy goi tit 12 co quan dau mdi), Vu Quan Iy
thién tai cong dong.

7. Chuén bi bao cdo nhanh? hang ngay, béo céo tuan (d6i véi ca truc ngdy
Chu nhat); chu tri du thao cong dién, vén ban chi dao diéu hanh tmg pho véi céc
tinh hudng thién tai; phéi hop véi co quan diu moi chudn bi bao cdo phuc vu
cac cudc hop cia Ban Chi dao.

8. Thong bao hoac du thao va chuyén gidy moi téi céc to chire, ¢4 nhén
lién quan, tong hop danh sach tham dy giao ban, hop chi dao didu hanh tng phd
khi c6 thién tai.

2 Trinh lanh dao phu trich ca truc trude 7h00 va hoan chinh trinh ky ban hanh sau giao ban (bao gdm ban luu c6
chit ky ctia cac thanh vién ca trirc va ban phat hanh).
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9. Nhan, quan ly st dung, ban giao tai san, trang thiét bi tai phong truc
ban trudc, sau ca truc.

Piéu 6. Trach nhiém tryec tai Vin phong thudng truwc:

1. Truc lanh dao:

- Chi dao viéc thuc hién nhiém vu ctia ca truc, theo di, ndm bét céc théng
tin ¢6 lién quan dén tinh hinh thién tai va c6ng tac chi dao tmg phé, khic phuc
hau qua;

- Chu dong chi dao hodc tham muu kip thoi cho Ban Chi dao cac bién
phép tng pho véi tinh hudng thién tai;

- Piéu chinh hodc dé xuét didu chinh b sung thanh phéan cta ca truc’;

- Chu tri giao ban hang ngdy ctia Vin phong thudng truc; dé xuét va chi
dao cong tac chuan bi phuc vu cac cudc hop diéu hanh ung phd voi cac tinh
huong thién tai;

- Ky bao cdo nhanh hang ngay, cac cdng dién, van ban cia Van phong
thuong truc, kiém sodt ndi dung tin nhan va céc thong tin, dua bao cdo 1én
Website ciia Ban Chi dao;

- Béo céo trong cudc hop giao ban do Lanh dao Ban Chi dao chu tri;

- Nhan xét, danh gid két qua va mac do hoan thanh nhiém cua ca truc,
trudng ca truc vao so truc ban.

2. Truc nghiép vu:
a) Truong ca tryc:

- Chiu trach nhiém toan dién vé& két qua thuc hién nhiém vy cia ca true; tiép
nhén théng tin tir ca truc trude, ndm bat tinh hinh va dy béo xu thé dién bién tiép
theo ctia tinh hudng thién tai (néu co);

- Phan c¢6ng, kiém tra, huéng dan cén bo truc ban thuc hién cac nhiém vu
cla ca truc; soan tin nhén vé tinh hinh thién tai, thiét hai, tong hop tinh hinh,
trinh bay bdo cdo trong giao ban va cac cudc hop chi dao diéu hanh tng phd voi
cac tinh hudng thién tai khi khong c6 Lanh dao Ban Chi dao hodc Chinh phu
chu tri; hoan chinh bao céo trinh ky ban hanh;

- Béo cdo, d& xuit x 1y nhanh chéng, kip thdi, chinh xac cdc tinh hudng
va tiép nhén chi dao tir 1anh dao ca truc dé trién khai thyuc hién;

- Béo c4o Chanh vin phong Téng cuc dé théng bao cho lanh dao cac don
vi true thude dy hop diéu hanh tng pho;

- Tu nhéan xét, danh gia két qué va mic d§ hoan thanh nhiém cua ca truc
va cac can bd truc nghiép vu vao so truc ban.

* Lanh dao Vin phong thuong trire quyét dinh diéu chinh, b sung thanh phén ca tryc.



b) Céc can bd truc nghiép vu:

- Thyuc hién nhiém vu theo sy phén cong;

- Tiép nhan, phan tich, xac minh (néu thy can thiét) thong tin, tong hop
va bdo cdo d& xudt véi trudng ca truc dé xur Iy kip thoi cdc van d@ lién quan;
théng bao, giri gidy moi dén cac t6 chirc, c4 nhan tham du giao ban va hop chi
dao diéu hanh tmg phé khi c6 tinh hubng thién tai;

- S dung thanh thao céc phé“m mém, trang thiét bi, cong cu hd tro tai
phong truc ban va phong hop giao ban;

- Phan 4nh ngay tinh trang hong héc cia trang thiét bi, két ndi téi co quan
dau moi dé sira chita kip thoi;

Nhiém vu cu thé ctia cén bd truc nghiép vu quy dinh tai Phu lyc 02.

3. Tryc diéu hanh ho:

a) Poi vdi céc hd chira trén luu vc song Héng'

- Thu thép sb 1iéu khi tuong thiy vin bao gom muc nudc cac song trong
hé thong, lwvong mua trong luu vue, muc nude hd, luu lugng dén va xa,. . dé
cung cép cho cac don vi tinh toan truéc 09h00 séng ngay truc;

-Yéu ciu cdc don vi tu vin kiém tra két qua tinh toan, bd sung cac
phuong 4n tinh toan khi thdy can thiét hodc c6 yéu cau cia lanh dao ca truc; dé
xudt hop véi cdc don vi tinh toan khi ¢6 tinh hubng phirc tap;

- Tiép nhén, phan tich, téng hop két qua tinh toan tir cac don vi tu van,
cht dong dé xuét, thng nhét phuong 4n xir Iy v6i co quan dédu méi (Phong K§
thut tdng hop — Cuc Ung phé va Khic phuc hdu qua thién tai); bdo cdo 1inh
dao ca truc vao 13h30 hang ngay.

b) Béi véi cac lién hd chira khéc:

Thuc hién theo céc quy dinh tai diém b, ¢, khoan 1 (riéng nhiém vu quy
dinh tai didm a, khoan 1 Piéu nay s& do don vi tu vn thuc hién).

4. Tryuc truyén théng:

Chu d6ng phéi hop v6i can bd truc ban theo ddi didn bién cia thién tai
va cbng tac chi dao tmg phd, dé xuét lanh dao ca truc quy mo, phuong thirc
truyén thong phi hop. Cép nhét théng tin dua tin 1én Website, cung cp thong
tin, ban tin ngin cho co quan béo chi, cic nha mang dé truyén tai dén cac thué
bao trong vung anh hudng thién tai. Thong bao hodc phat hanh gidy moi du
hop, giao ban t6i cac co quan béo chi va tong hop danh sdch tham du.

5. Truc hanh chinh, hau can:

B6 tri phuong tién, chuan bi phong hop, két ndi truc tuyén, don tiép dai
biéy, in 4n va phat hanh tai liéu, chuén bi hdu cdn phuc vu cac cudc hop, céc
doan cong tac cia Ban Chi dao va can b truc tai Van phong thuong tryc khi ¢o
yéu cau.



Piéu 7. Phin cong trach nhiém trwe tai cic Chi cuc ving

1. Trudng ca truc:

a) Chiu trach nhiém toan by céc cong viéc phai thuc hién trong ca truc,
phan cong, kiém tra, hudng dan cac can bo truc ban thuc hién cac nhiém vu cla
ca truc, tong hop két qua, ky bao cdo giri truc ban tai Vin phong thuong truc;

b) Nam bét trude didn bién tinh hinh thién tai, tmg phd, thiét hai, béo céo
dé xuét cac cong viée can thue hién trude lnh dao phu trach ca truc vé céc vén
@& cén thiét c6 lién quan dén ca truc tai Vin phong thuong truc; dé xuat xur ly
cac tinh hubng cu thé véi trudng ca truc tai Van phong thuong truc va co quan
dau méi;

¢) Ty nhén xét, danh gia két qua va mic do hoan thanh nhiém ca truc va
cac can bd truc nghiép vu vao s6 truc ban.

3. Truc nghiép vu:

a) Thuc hién céc nhiém vu do trudng ca truc phan cong, tiép nhén, phan
tich thong tin, tong hop va béo céo d& xuét véi trudng ca truc dé xir 1y kip thoi
cac véan dé lién quan;

b) Chuan bi bdo cdo nhanh hang ngdy va gl truc ban tai Van phong
thuong tryc trude 6h30 hang ngay hoac 02 gio trude cudc hop chi dao g pho
dé téng hop bao cdo;

¢) Tham gia giao ban truc tuyén hang ngay va cac cudc hop chi dao tmg
pho khi co yéu cau; kiém tra hinh anh, 4m thanh trudc khi giao ban va cac cudc
hop truc tuyén.

Piéu 8. Tiép nhin va xir Iy thong tin trong truc ban

1. Tiép nhan:

a) D61 v6i van ban (fax, email, van thu chuyén,...): ca truc phai thong ké
diy du vao s theo dbi van ban dén (mau tai Phu luc 03 kém theo) va ban giao
cho co quan dau méi sau ca truc;

b) Déi vé6i thong tin qua dién thoai: can b0 tiép nhan dién thoai phai ghi
chép céc théng tin chinh vao sb truc ban (ndi dung, ngudi cung cép, thoi
gian,...); trudng hop chua 3, phai kip thoi kiém tra, xac minh va bd sung day
da thong tin.

2. X1t ly thong tin:

a) Nam bét dugc day du ndi dung clia vin ban dén;

b) Xur Iy thong tin theo quy dinh; bdo cédo lanh dao Van phong cac truong
hop can phai xtt 1y;

¢) Phat hanh, truyén tai céc thong tin lién quan dén cong tac didu hanh
ung pho trong ca tryc, xac minh viée tiép nhan thong tin tai cac dia chi dén.

(Chi tiét tai Phu luc 02 kém theo)



Piéu 9. Phwong thire truyén tin
’ 1s &r’éu cau: Dam bao thong tin dugc truyén tai kip thoi, ddy du, chinh xéc

den cac doi tuong tiep nhéan.

2. C4c phuong thirc truyén tin:

a) Fax;

b) Gui tin nhén;

c) Trao dbi truc tiép b.%mg dién thoai;

d) Thu dién tir (email);

d) Phan mém truc tuyén;

e) Giri qua dudng chuyén phat ctia nganh Buu dién.

3. Kiém tra két qua truyén tin:

a) Fax, email: phai goi dién kiém tra noi nhén, ghi rd thoi gian va tén
nguoi nhin thoéng tin;

b) Trao ddi truc tiép bang dién thoai: Ghi lai tén, sd dién thoai, dia chi
nguoi cung cap thong tin, thoi gian nhédn hodc kiém tra (néu thay can thiét);

¢) Khi c6 cac cong dién, vin ban chi dao diéu hanh, tmg ph6 ctia Ban Chi
dao hodc Vin phong thudng true phai chuyén ngay téi céc co quan théng tin dai
chiing gdm: Pai Truyén hinh Viét Nam, Dai Tiéng n6i Viét Nam va Théng tan
x3 Viét Nam, Bdo Nhan dén, Vu Quan 1y thién tai céng dong,... dé dua tin; lién
hé, trao ddi truc tiép voi ddu mdi bén tiép nhan dé dua vao ban tin gn nhit;
truong hop can thiét, bao céo kip thoi lanh dao phu trach ca truc dé xur ly; ghi 30
va nhat ky truc ban.

Chwong III
QUY PINH VE GIAO BAN VA HOP PIEU HANH UNG PHO THIEN TAI

Piéu 10. Thoi gian hop giao ban

1. Hop giao ban hang ngay: Vao dau gid lam viéc (8h00 sang); truong
hop can thiét s& do Ban Chi dao quyét dinh.

2. Hop Ban Chi dao: Theo lich ctia 1anh dao Ban Chi dao.

Piéu 11. Thanh phan giao ban

1. Khong ¢6 tinh hubng thién tai:

a) T ngay 01/01 dén 14/5 hang nam:

- Vo1 ngay lam viéc:

. C}}ﬁ tri: Lanh dao co quan dau méi Vian phong thuong truc (Cuc Ung
pho va Khac phuc hdu qua thién tai);



+ Thanh phan: Céc can bd ca truc va ca nhan ban giao, dai dién lanh dao
céc Phong chuyén mon va can bd nghiép vu Cuc Ung phéd va Khéc phuc hau
qua thién tai;

- Péi VC")'i ngay nghi, 18, tét: Hai ca truc té’chﬁ'c giao ban va dai dién Lanh
dao Phong Piéu hanh tmg pho thién tai - Cuc Ung phé va Khéc phuc hdu qua
thién tai.

b) Tir ngay 15/5 dén 31/12 hang nim:

- Voi ngay lam viéc:

+ Chu tri: Lanh dao Vén phong thuong truc;

+ Céc ndi dung khéc tuong tu nhu thoi diém tir 01/01 dén 14/5.

2. Thién tai cép 1, 2:

a) Chu tri: Lanh dao Van phong thuong truc.

b) Tham du:

- Céc can bd ca truc va ca nhan ban giao;

- Cuc Ung phé va Khéc phuc hiu qua thién tai:

+ Dai dién lanh dao Cuc, dai dién lanh dao cac Phong chuyén mon va can
b0 trong danh sach true ban (quy dinh tai Phy luc 01);

+ Dai dién 1anh dao va can bo truc tai cac chi Cuc vung xay ra thién tai.

- Céc don vi khac thude Tdng cuc: Ctr 01 can bd nghiép vu.

3. Thién tai cép 3:

a) Cha tri: Lanh dao Ban Chi dao hozc Uy vién thudng truc.

b) Tham du:

- Lanh dao Van phong thuong truc;

- Céc can b ca tryc va ca nhan ban giao;

- Cuc Ung phé va Khic phuc hau qua thién tai: Lanh dao Cuc va céc cén
bd nghiép vu tai Van phong thuong truc va Chi cuc ving xay ra thién tai;

- Céc don vi khac thudc Téng cuc: Pai dién 1anh dao va tbi thiéu 01 can
b6 nghiép vu;

-Pai dién mot sb co quan chyén mdén c6 lién quan trong va ngoai B§
Nong nghiép va PTNT (quy dinh tai Phu luc 01).

4. Thién tai clp 4:

a) Chu tri: Lanh dao Ban Chi dao (hoac Lanh dao Chinh phu).

b) Tham du:

- Céc thanh vién Ban Chi dao (toan thé hodc cac dai dién theo triéu tép
cua Truong ban);,



- Lanh dao Vian phong thuong truc;
- Céac can bd ca truc va ca nhan ban giao;

- Cuc Ung phé va Khéc phuc hau qua thién tai: Lanh dao Cuc, cic can bd
nghiép vu va Chi cuc ving xay ra thién tai;

- Céc don vi khac: Lanh dao va dai dién cén bd nghiép vu;

-Pai dién mot sé co quan chyén mén c6 lién quan trong va ngoai Bd
Nong nghiép va PTNT theo yéu cau ctia Trudng ban Chi dao.

5. Thién tai trén cip 4:

a) Chu tri: Lanh dao Chinh phu (theo quy dinh tai Nghi dinh 66/2014/ND-CP)
hodc Lanh dao Ban Chi dao khi dugc 1y quyén.

b) Tham du:
- Toan thé thanh vién Ban Chi dao:;

-Toan thé 1inh dao va cdc don vi, can bd truc thudc Vin phong
thuong truc;

- Pai dién céc co quan, t6 chirc 6 lién quan dugc tridu tip theo yéu ciu
cua Thu tudng Chinh phu.

(Chi tiét tai Phu luc 01)
Piéu 12. Quy dinh v& sfic phuc, vi tri ngdi va thoi gian dw hop

1. Trong thoi gian thuc hién nhiém vu, cac can bd truc nghiép vu phai
mac sac phuc va deo phu hiéu.

2. Vi trf ngdi hop:

a) Giao ban hanh ngay:

- Truc 1lanh dao: Chu toa;

- Hai ca trwc: Ngbi hai bén phia gén cha toa;

- Tiép theo: Lanh dao Van phong thudng truc, Cuc Ung phé va khic phuc
héu qua thién tai va dai dién 1anh dao céc don vi thudc Bo (mdt bén) va cac don
vi ngoai B6 (m6t bén).

b) Hop Ban Chi dao:
- Lanh dao Ban Chi dao hoéc lanh dao Chinh phu: Chu toa;

- Céac thanh vién Ban Chi dao, dai dién co quan dy bdo va cac co quan ¢
trach nhiém béo céo trong cudc hop: Ngdi hang ghe trén;

- Céc thanh phan con lai: Ngdi hang ghé sau.
(C6 so do kém theo)



3. V& thoi gian dy hop va giao ban:
- Cén bd truc ban: Pén trude 10 phut;
- Céc thanh phan tham du khéc: Dén truée 05 phut.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 13. Phan cong nhiém vu
1. Lanh dao Vian phong Ban Chi dao:
a) Chiu trach nhiém t6 chtrc trién khai noi dung Quy ché nay;

b) Phéan cong trye ban trude ngdy 25 hang thang, quyét dinh diéu chinh,
b6 sung thanh phan ca tric;

c) Chi dao x4y dung b4o cio téng hop céc dot thién tai, so két 6 thang va
tong két nam cua Ban Chi dao, bdo cdo tong két dot, bao cdo trin va cac bao céo

dot xudt khéc;

d) Quy dinh céc diéu kién can thiét cho truc ban (séc phuc, phi hiéu, .. .).

2. Cuc Ung phé va Khic phuc hau qua thién tai:

Thye hién nhiém vu co quan (jtéu moi ctia Van phong thudng truc theo
chtc ning nhiém vu dugc giao, bao gom:

a) Du :chéo phan cong ‘lich truc trudc ngay 24 1:1éng thang, dé xuét diéu
chinh hodc b6 sung thanh phan ca truc khi c¢6 tinh hudng thién tai trinh Chanh
Vin phong thuong trire ky ban hanh;

b)B6 tri téi thiéu 01cén bd tham gia ca truc khi ¢6 tinh hudng thién tai tir
clp 3 tro 1én;

c) Phéi hop vdi ca tryc dé xuit ban hanh cong dién, chi dao vdi cac tinh
hudng thién tai theo quy ché duoc Bo trudng - Trudng ban ban hanh;

d) Phéi hop vdi ca truc phat hanh gidy moi, téng hop danh sach tham du
cac cudc hop Ban Chi dao, bédo cdo Lanh dao Van phong thudng truc. Phbi hop

v6i Vin phong Tong cuc phét hanh cong dién, cong van va cac vin ban khac
cua Ban Chi dao, Vin phong thuong truc;

d) Chu tri chuén bi béo céo va cic nodi dung lién quan phuc vu cudc hop
Ban Chi dao; theo doi téng hop tinh hinh thién tai, thiét hai hang ngay;

e) Du thao béo céo tong hop céc dot thién tai, so két 6 thang va tong két nim
ciia Ban Chi dao, béo céo tong két dot, bao céo tran va céc bio cdo dot xuit khac;

g) Chu tr1 tham muu gitip Chénh Vin phong trién khai thuc hién quy ché, t6
chiic tap hun v& chuyén mon, nghié€p vu cho céc can bd tham gia coéng tic truc ban;
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h) Pé xuét thanh 14p, chuén bi diéu kién can thiét, chuong trinh lam viéc,
cung cap thong tin cac doan cong tac tién phuong khi c6 tinh hudng thién tai;

i) Phéi hop véi Vu Quan 1y thién tai cong ddng, Vin phong Tong cuc dé
xuét phén cong tryc thong tin, truyén thong, hanh chinh, hau can va dong trinh
Chénh van phong thuong tric quyét dinh;

k) Theo di, tong hop chdm cong truc, trinh Lanh dao Vin phong thuong truc;

1) Duy tri va dam bao hoat dong thuong xuyén, lién tuc cta céc trang thiét
bi k¥ thuat phuc vu chi dao, diéu hanh tmg pho tai phong truc ban va phong hop
nha A4;

m) Pam béo céc didu kién thiét yéu cho phong truc ban;

n) Soan théo cac biéu mau, s6 ghi chép lién quan dén cdng tac truc ban;

p) Hang thang, quy, nim tbng hop nhan xét, danh gia két qua va mirc do
hoan thanh nhiém céc ca truc, trudng cdc ca truc, bao cdo Chanh vin phong
thuong truc 1am co s& cho viée xét khen thuong va xay dung ké hoach dao tao
boi dudng va bo tri can b truc cho ndm tiep theo;

q) Bén ddc theo ddi cac don vi thuc hién quy ché nay;

r) Chii dong d& xuét sira dbi quy ché cho phit hop véi tinh hinh thyc té khi
can thiét.

3. Viin phong Tong cuc:

a) Cht tri d& xudt truc hanh chinh, hau can, b tri xe truong hop c6 tinh
hudng thién tai tir cap 3 trd 1én thong qua co quan dAu mbi dong trinh Lanh dao
Vén phong thudng truc;

b) Chu tri phét hanh cong dién, cong vén, bdo cao nhanh va cic van ban
khéc ctia Ban Chi dao, Van phong thuong truc;

¢) Chuén bi phong hop két ndi truc tuyén, 18 tan, khanh tiét, don tiép dai
bién, phat tai liéu phuc vu cudc hop;

d) Thuc hién trong viéc tham muu viéc thiét ké sic phuc va phu hiéu cho
truc ban;

d) Kiém soat thé thic va ky dbng trinh céc vin ban cua Van phong
thuong tryc va Ban Chi dao;

e) Chdm cong truc hanh chinh, hau can gii vé co quan dau mbi dé theo
dai, tong hop vao ngay cudi cung hang thang.

4. Vu Quan ly thién tai cong dong:

a) Chu tri dé xuét can bd truc trudng hop c6 tinh hudng thién tai tir cap 3
tré 1én thong qua co quan diu mdi dong trinh Lanh dao Van phong thuong tryc.
Trudng hop khong t6 chire truc ban: Tiép nhén thong vé thién tai, thiét hai va cac
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hoat dong lién quan den cdng tac phong, chéng thién, chia sé véi bo phéan churc
ning ctia co quan dau méi;

b) Mdi va tong hop danh séch cac co quan théng tan, bdo chi tham du,
dua tin tai cac budi giao ban va hop ctia Ban Chi dao;

c) Dua tin vé céc hoat dong didu hanh ung pho thién tai cta ladnh dao
Chinh phu, Ban Chi dao 1én trang Website;

d) Cung cép thong tin v& hoat dong chi dao, diéu hanh g pho khi ¢6 tinh
hudng thién tai va céc tai liéu truyén thong c6 lién quan cho céc co quan théng
tin dai chung va Ban Chi huy PCTT& TKCN cé4c B, nganh, dia phuong;

d) P& xuét va tham muu céc phuong thirc trién khai thuc hién viéc nhin
tin cho c4c thué bao trong viing anh huéng ciia thién tai;

e) Chim cong truc thong tin, truyén théng giri vé co quan dau mdi dé theo
ddi, tong hop vao ngay cudi cung hang thang.

S. Cac don vi khac thuge Vin phong thwong true:

B tri cong viée, thoi gian d can bd trong don vi tham gia tryc ban va
thue hién cdc nhiém vu dot xuat khac theo phan cong ciia Chanh Vin phong
thuong truec.

Trong qua trinh thyc hién, néu c¢é khé khin vuéng mic, cac don vi kip
thoi thong tin vé Co quan ddu mébi dé tong horp, bdo cdo Chanh vin phong trinh
B trudng — Trudng ban xem xét, quyét dinh diéu chinh cho phu hop./.
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M}nam 201Fciia Bé trudng - Trucng ban Ban Chi dgo Trung wong vé PCTT)

o &;» ; Thanh phén giao ban va hop chi dao img phé thién tai
- ”Tm"o#uyen thong
. A n . i
TT |  Tinh huong thién tai | 7.5, - v jann chinh, h§u cin " Tham dy
dao e Chnnd Cac d/v tron; Cac Chi cuc
) Trudng ca truc Can b truc Cuc UP YPIC VuTTCP Cuc UP £ 2 y Cic don vi ngoai VPTT
VPTT ving
Tir01/01 dén 14/5 | LD Cuc UP T | Do LE o plhong
Khé 6 Cac CB nghiép vu
C
1 ong o CB ¢6 kinh nghiém 01
thién tai DD LP Cuc, cic
Tir 15/5dén 31/12| LB VPTT Truc LD phong + Céc CB
nghiép vu
i LD phong Cuc UP DD LD Cuc, cic - .
2 Thién tai c4p 1,2 LD VPTT | hofic CB cé kinh 01 True LD olifing i Gaeen | PLCRuBitn | BDLDCa
. . . - vu CB truc ban
nghiém céc don vi nghiép vu
z b 02 (it nhét 1 CB ; i Co quan du bao, VP Chinh phu, VP
NI Capphécicdiv | o 1 TH I lén e UVTThoaoLp | DR LPCuccie | BDLDvAML | by b, ohe | QBQG TKCN, THVN + dai dign
3 Thién tai cép 3 LD VPTT | hodc truéng phong . 01 Xe +VT 01 phéng + Cic CB nhét 01 CB . o " :
Cuc UP c6 CB VubD) + Hau cn BCP nehién v . CB nghiép vu | mét s6 co quan lién quan tiry theo
- + Truc thng cudmg : R B hinh thai thién tai (*)
03 (it nhat 01 LD
-~ . . . + . Y A N s 2 .
s Thién tai cip 4 Lovprr [Truimgsioavhosol CUETRENN| gixe fosxervr| otp | tocwmnpns | SRSARES | CEIRO | poip i | TEIEECR I TSR
P lénh dao Cuc UP N _ +VT | +Hiuchn | +01CB | hoicLDBCH | P'T87 it CB nghiép vu e dhan SHms s
Vu PB) + Truc tang nghiép vu nghiép vu chiing
cuong
04 (it nhat 01 LD i o A
) UVTT hodc CucUP, THItlon | | VT+Hu | CacLD+it DD LD Cuc, cic | Cac LD + toan T:”:‘; ﬂ;ZchiDL Tnar}};g:n;ﬁ o
5 Thién tai trén cap 4 LD Ban chi LD VPTT co LD s |cAn+Tétca| nhdt 02 can | LD Chinh phi phong + Cac CB | thé CB nghiép | Toan thé don vi - i s
da0 VuDD) + Truc ting +hdu cdn - b3 T i chiing + Cac thanh phan khac theo
; cuimg- : : : chi dao ctia LD Chinh pha

(*) Ghi chu:

- V6i cac hinh thai thién tai dnh hudng trén bién (Bdo, ATND): Méi dai dién B6 Tu Iénh Bé doi Bién phong, Bo Ngoai giao, Téng
cuc Thiy sén, BCH PCTT&TKCN B Giao thong vén tai.

- Vi céc hinh thai thién tai anh hucrng trén dit lién (Mua 16n, ngdp lut, 13, 10 quet sat l&r ddt ...): Mai dai dién BCH Bd Céng thuong,
Tap doan Dién luc Viét Nam, Tong cuc Thiy loi, Cuc Dan quén tu vé, Cuc Trong trot va Cuc Chan nudi (khi ¢ rét dam, rét hai).

- Truc tiang cudng: 1a cdc can bd thude céc co quan lién quan truc thugc BO NN&PTNT, céc co quan lién quan tham gia Ban Chi dao
truc tai VPTT dé tham muu digu hanh img phé; S6 luong do Chanh Vin phong BCH quyét dinh.

- Théng béo hop:

+ Céc don vi trong Tc:mg cuc: Van phong Téng cuc.

+ Céc co quan théng tin truyén théng: VU TTCP.

+ Con lai: Ca truc + Cuc UP.

- Céc tir viét tit: + LD: Lanh dao.

+ DD: Pai dién.

+ LD BCB: Linh dao Ban Chi dao.

+ DD LD: Pai dién Lanh dao. .

+ Ban Chi dao: Ban Chi dao Trung wong vé phong, chéng thién tai.

+UVTT: Uy vién Thuémg truc Ban chi dao.

+ VPTT: Van phong thuong truc.

+ CB nghiép vu: La can bd trong danh sach tric ban do Chanh Van phong quyét dinh.
+ CB: Can b.

+ Cuc UP: Cue Ung phé va Khic phuc hdu qua thién tai.

+Vu TTCP: Vu Quan ly thién tai cong déng.

+ BCH PCTT&TKCN: Ban Chi huy Phong, chéng thién tai va Tim kiém ciru nan.
+ VT: Vén thu.
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1. Tiép nhén:
a) Van ban qua dudng vin thu hodc ban fax:

- Théng ké, tdng hop théng tin chinh vao Béng theo d&i van ban (mau tai
Phu luc 03);

- Sép xép vao cic cdp phén loai vén ban.

b) Thong tin qua email:

- Luu van ban vao thu muc vin ban dén;

- Théng keé, tong hop théng tin chinh vao Bang theo d&i van ban (mau tai
Phu luc 03);

-In, sép xép vao céc cdp phén loai van ban.

c) Thong tin qua dién thoai: Ghi chép yéo s6 truc ban (noi dung chinh,
danh tinh, ”dia chi, s6 dién thoai ngudi cung cap, thoi gian,...); truong hop chua
10, phai kiém tra, xac minh kip thoi.

d) Thong tin qua truyén hinh, cac trang mang:

- Thuong xuyén theo ddi ban tin thoi sy trén kénh VTV1 vao 6h00, 12h00,

19h00, 23h00 hang ngay va céc trang mang dé nim bit cac thong tin tinh hinh
thién tai, thiét hai;

- Ghi chép thong tin nhén dugc va xdc minh qua Ban Ch} huy PCTT&TKCN
cac dia phuong, B nganh lién quan hoéc cac co quan dua tin dé 1lam rd.

e) Phan mém tryuc tuyén:

- Theo dc”)i’, cép nhat muc nudce trén céc song trong trudng hop ¢é 1ii & murc
rdi ro thién tai cap d6 2 trd 1én;

- Theo 46i dién bién mua tai khu vuc c6 luong mua 16n hon 100mm/ngay
va kéo dai nhiéu ngay.

2. Xir ly:

a) Téng hop va phan loai thong tin chinh:

- Lugng mua, myc nude tai c4c tram chinh (trong trudng hop c6 mua, 1ii 16n);

- Tinh hinh tau thuyén khi c6 anh huéng ctia bio, 4p thp nhiét d6i:

+ Trong khu vuc nguy hiém;

+ C6 nhu cau xin tranh & nuéc ngoai,

+ Tau gap su c¢b can hd tro;

+ Tau méat thong tin lién lac hodc chua lién lac duoc,...;

+ Thuong xuyén c4p nhét hinh anh trén hé théng MOVIMA va tram bé.



- Sat 16, x61 16 dé didu, hd dap va khic phuc hau qua thién tai;

- Cong tac so tan dan ra khoi cac khu vuc nguy hiém;

- Thong tin thiét hai: ngudi, nha cira, dé diéu, ho dap, san xudt, ha ting. ..

- Thong tin vé cong téc tim kiém ciu nan, khic phuc hau qua thién tai.

b) X ly thong tin:

- Béor cdo fié xu?tt va xin y kién chi dao cta lanh dao phu trach ca truc vé
cac tinh hudng cén thiét;

- Trién khai thuc hién chi dao cta Lanh dao;

- Béo céo két qua thuc hién cua ca truc.

3. Phat hanh va truyén tai thong tin:

a) Truyén téi‘déy da, kip thoi, chinh x4c cac thong tin tir co quan dy béo va
cf)ng tac chi dao diéu hanh Uing phd cia Ban Chi dao, Chinh pht dén cac co quan,
to chure, ca nhén co lién quan;

b) Kiém tra, xac minh viéc tiép nhan thong tin tai cic dia chi dén;

c) ]3&'10 Féo kip thoi lanh dao phu trach ca truc xir ly khi cé phét sinh,
vudng mac (néu co).

4. Stt dung cac cong cu: Cac can by truc ban phai st dung, khai thac
thanh thao cac cong cu ho trg, co so dit liéu,...

a) Truy cép trang Website cua Ban Ct}i dE;IO, trang du bdo ciia Trung tdm
Dy bao KTTV TW va céc co quan du bdo quoc té;

b) Truy cip phan mém dit liéu hd chia, luong mua, muc nude song, hé
thdng dé,...quan 1y tau thuyén.

5. Soan thao cac vian ban trong ca truc:

a) Gidy moi hop;

b) Bao cao nhanh; bao céo tudn; béo cdo phuc vu céc cudc hop diéu hanh
ung pho thién tai;

c¢) Thong bao tinh hinh thién tai;

d) Cong dién: Cong dién cia Van phong thuong truc; Cong dién ciia Ban
Chi dao; du thao Coéng dién Thu tudng Chinh phu;

d) Cac tin nhén, tin nhanh,...

6. Quan ly, sir dung tai san, ban giao:

a) Can bd truc ban quan ly, st dung tai san trong phong truc ban ding quy

dinh, khéng 1am hu héng, mit mat, sdp dit gon gang, ngin nap va ban giao day
da cho ca truc ké tiép.

b) Trudong hop gip su ¢d hodic hu héng thi kip thoi thong béo cho co quan
diu mdi dé xu 1y./.
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